Geschaftsordnung
der Gemeinde Nettelsee

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Nettelsee hat aufgrund des § 34 Abs. 2 3 der
Gemeindeordnung (GO) fur Schleswig-Holstein in der Fassung der Bekanntmachung
vom 28.02.2003 (GVOBI. SH S. 57), zuletzt geandert durch Art. 1 des Gesetzes vom
25.07.2025 (GVOBI. SH 2025 Nr. 121), am die folgende Geschaftsordnung
beschlossen:

I. Abschnitt

§ 1 Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von der/dem bisherigen Vorsitzen-
den spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen (§34-GO).

(2) 'Die/Der bisherige Vorsitzende erklart die Sitzung fiir er6ffnet und stellt die Anwesen-
heit der gewahlten Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. 2Danach Ubertragt
er/sie dem am langsten ununterbrochen der Gemeindevertretung angehérendem Mit-
glied (Altersprasident/in), das zur Ubernahme bereit ist, die Sitzungsleitung. 3Diese
umfasst bis zur Neuwahl der/des Vorsitzenden alle Rechte und Pflichten einer/eines
Vorsitzenden.

(3) Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung der Altersprasidentin/des Altersprasi-
denten aus ihrer Mitte die/den Vorsitzende/n (die/der zugleich auch Blrgermeister/in
ist) und unter deren/dessen Leitung die Stellvertreter/innen.

(4) Die/Der neu gewahlte Vorsitzende hat ihre/seine Stellvertreter/innen und alle tbrigen
Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissenhafte Erfillung der Obliegenhei-
ten durch Handschlag zu verpflichten und in die Tatigkeit einzufuhren sowie
ihre/seine Stellvertreter/innen als Ehrenbeamte zu vereidigen und ihnen die Ernen-
nungsurkunden auszuhandigen.

§ 2 Fraktionen {(§32a-Abs—14-GO)
(1) 'Die Fraktion/en geben in der konstituierenden eder-einerspateren-Sitzung dem/der

Vorsitzenden der Gemeindevertretung eine Liste mit den Namen der Mitglieder und
der Angabe des Vorsitzes der Fraktion ab. ?Die Liste ist von allen Mitgliedern zu un-
terzeichnen.

(2) Erklarungen einer Fraktion gibt der Fraktionsvorsitz ab.

(3) Ein Wechsel beim Fraktionsvorsitz ist der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung
unverzuglich schriftlich anzuzeigen.

(4) "Neugriindungen von Fraktionen wahrend der laufenden Wahlzeit sind der/dem Vor-
sitzenden der Gemeindevertretung unverztglich mittels einer Liste mit den Namen
der Mitglieder und der Angabe des Vorsitzes der Fraktion anzuzeigen. ?Die Liste ist
von allen Mitgliedern zu unterzeichnen.

(5) Spéatere Beitritte zur zu einer bestehenden Fraktion sind der/dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung anzuzeigen; sie erfolgen-sinngemal-entsprechend-des-Abs—14
bedtrfen der Schriftform mit Namen und Unterschrift der Beitrittswilligen und erfor-
dern zusatzlich einer schriftlichen Zustimmung mit Unterschrift des Fraktionsvorsit-
zes.
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Il. Abschnitt

§3
(1)

§4

(2)
3)

Ladung, Tagesordnung (§34-Abs—4-GO)

'Die/Der Vorsitzende beruft die Sitzung der Gemeindevertretung in Abstimmung mit
dem Amt ein. ?2Die Abstimmung hat so rechtzeitig (mindestens 44-Fage drei Wochen
vor dem geplanten Sitzungstermin) zu erfolgen, damit die zustandige Sachbearbei-
tung im Amt in die Lage versetzt wird, eine fristgerechte Sitzungseinladung fertigen
zu konnen. 3Sie/Er setzt die Tagesordnung fest, die mit der Einladung bekannt zu
geben ist. “Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Verhandlungspunkte hin-
reichend Aufschluss geben. Soweit diese voraussichtlich in nichtoffentlicher Sitzung
zu behandeln sind (z. B. Personalangelegenheiten), werden sie in der Tagesordnung
an entsprechender Stelle gekennzeichnet positioniert. Die Einladung erfolgt durch
Bereitstellung im Sitzungsinformationssystem des Amtes und der amtsangehdrigen
Gemeinden, das auf der Homepage des Amtes (www.amtpreetzland.de) déber-den
bk —im-internetaufgerufenwird =
gung steht. “Die Kennung mit entsprechenden Berechtigungen fiir ein erforderliches
Login stellt das Amt zur Verfligung.

'Die Gemeindevertretung kann unter dem Tagesordnungspunkt ,Feststellung der Ta-
gesordnung“ mit Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitgliederzahl
die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erweitern. 2Angelegenheiten von
der Tagesordnung abzusetzen, erfolgt durch Mehrheitsbeschluss. *Die Reihenfolge
der Tagesordnungspunkte kann auch wahrend der Abwicklung der Tagesordnung
durch Mehrheitsbeschluss geandert werden.

Ladungsfrist {(§34-Abs-3-GO)

'Die Ladungsfrist betragt mindestens eine Woche. 2Sie kann in begriindeten Ausnah-
mefallen unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zahl
der Gemeindevertreter/innen widerspricht. 3Eine verkiirzte Ladungsfrist ist in der Ein-
ladung zu begrunden.

Bei der Berechnung der Ladungsfrist zahlen der Tag der Sitzung und der Tag desr
Einganges Bereitstellung der Einladung nicht mit.

'Ladungsfehler durch eine form- und fristwidrige Ladung werden geheilt, wenn alle
Mitglieder der Gemeindevertretung an der Sitzung teilnehmen, da dann davon aus-
gegangen werden kann, dass der Ladungsfehler folgenlos war. ?Gleiches gilt, wenn
ein Mitglied der Gemeindevertretung zwar der Sitzung fernbleibt, hierfur aber gegen-
uber der oder dem Vorsitzenden personliche Entschuldigungsgrinde angefuhrt hat,
da dann feststeht, dass das Mitglied auch bei ordnungsgemalier Ladung verhindert
gewesen ware.

Beschlussvorlagen

) 'Grundsatzlich sind zu allen Tagesordnungspunkten, die eine Sachentscheidung be-

dirfen, Beschlussvorlagen mit Sachverhaltsdarstellung und méglichst mit Beschluss-
vorschlag durch die Sachbearbeitung im Amt zu erstellen. ?Sollen Satzungen, Ver-
ordnungen, Tarife und Vertrage beraten bzw. beschlossen werden, sind diese als
Entwurfe vollstandig oder auszugsweise der Beschlussvorlage beizuflgen.
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(2) 'Die Beschlussvorlagen sind den Mitgliedern der Gemeindevertretung so rechtzeitig
bereitzustellen, dass eine sachgerechte inhaltliche Auseinandersetzung mit der Ma-
terie erfolgen kann. ?Die erforderliche Abstimmung der/des Vorsitzenden mit der je-
weiligen Sachbearbeitung, die die Beschlussvorlage erstellt, hat daher so rechtzeitig
(mindestens 28-Fage einen Monat vor dem geplanten Sitzungstermin) zu erfolgen,
dass die zustandige Sachbearbeitung fur die Einladung in die Lage versetzt wird, die
Beschlussvorlagen zusammen mit der Sitzungseinladung ir-Ferm-eines digitaler-Si-

z&ngspaketes bereltstellen zu konnen 3Kann—eme—Beseh+ussveFlage—ert—naeh—Be—

au%e#%alb—de&é&ta#ew&%amgspaketes—bereﬁgeste#ﬁ—ﬂlegt bIS zur Sltzung eine

Beschlussvorlage zu einem Tagesordnungspunkt nicht vor, ware der Tagesord-
nungspunkt ggf. abzusetzen und in einer spateren Sitzung zu behandein.

§ 6 Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teiinehmen kann oder eine Sitzung vor-
zeitig verlassen will, hat das der/dem Vorsitzenden rechtzeitig mitzuteilen.

§ 7 Einwohnerfragezeitstunde {(§16-c-Abs1-GO)

(1) 'Zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung findet eine Einwohnerfragestunde
statt. 2Jede/r Einwohner/in der Gemeinde kann Fragen zu 6ffentlich zu behandelnden
Beratungsgegenstanden oder anderen Angelegenheiten der értlichen Gemeinschaft
stellen und Vorschlage oder Anregungen unterbreiten. 3Der zur Verfligung stehende
Zeitraum sollte insgesamt 30 Minuten nicht Uberschreiten.

(2) 'Die Fragen mussen kurz und sachlich sein, eine kurze Beantwortung ermdglichen
und keine Wertung enthalten. 2Die/Der Fragesteller/in ist berechtigt, nach Beantwor-
tung der Frage bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen. 3Die Zusatzfrage/n muss/miissen
in unmittelbaren Zusammenhang mit der Beantwortung stehen.

(3) Der/Die Vorsitzende der Gemeindevertretung hat das Recht, einer/einem Fragestel-
ler/in das Wort zu entziehen oder eine bereits gestellte Frage zurickzuweisen, wenn
die Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht erfullt sind.

(4) Im Zweifel entscheidet Uber die Zulassigkeit einer Frage die Gemeindevertretung
durch Beschluss.

(5) In der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spatestens in der folgenden Sitzung
der Gemeindevertretung zu beantworten.

I1l. Abschnitt
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§ 8 Antrage und Verlangen

(1) 'Antrage auf Beschlussfassung konnen in der Gemeindevertretung von den jeweili-
gen Mitgliedern und von Fraktionen gestellt werden als
a) Sachantrage, die sich auf Erledigung der in der Tagesordnung enthaltenen Bera-

tungsgegenstande beziehen,
b) Antrége zur Erganzung oder Anderung der Tagesordnung.

(2) 'Antrage zur Geschaftsordnung kénnen in der Gemeindevertretung von den jeweili-
gen Mitgliedern gestellt werden. ?In Fallen des § 10 Abs. 1 GeschO sind auch Frak-
tionen antragsberechtigt.

(3) 'Werlangen zur Aufnahme von Tagesordnungspunkten von Berechtigten nach § 34
Abs. 5 Satz2 GO i. V. m. § 46 Abs. 12 Satz 4 GO sind mindestens 14 Tage vor dem
geplanten Sitzungstermin bei der/dem Vorsitzenden in Schriftform entsprechend §
126 Abs. 1 BGB zu stellen. Sie sind in kurzer, klarer Form abzufassen, zu begriinden
und sofern sie Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, mit
einem Finanzierungsvorschlag zu versehen. 3Die/der Vorsitzende leitet das Verlan-
gen unverzuglich an die zustandige Sachbearbeitung im Amt zur Bearbeitung weiter.

(4) Verlangen zur Einberufung einer Sitzung nach § 34 Abs. 1 Satz 5 GO sind bei
der/dem Vorsitzenden in Schriftform entsprechend § 126 Abs. 1 BGB zu stellen.

§ 9 Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung laufen grundsatzlich nach folgendem Schema ab:
1. Eréffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung, der An-
wesenheit und der Beschlussfahigkeit
2. Einwohnerfragezeitstunde
3. Genehmigung der Niederschrift Gber die letzte Sitzung
4. Feststellung der Tagesordnung
5. Bekanntgaben der Blrgermeisterin/des Blrgermeisters
6. Tagesordnungspunkte, die den Ziffern 7 und 8 nicht zugeordnet werden kénnen
7. projektbezogene Tagesordnungspunkte
8. strategische Tagesordnungspunkte
9. Verschiedenes
10. SchlieBung der Sitzung

§ 10 Unterbrechung und Vertagung

(1) 'Die/Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann die Sitzung unterbrechen. 2Auf
Antrag von 1/3 der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss sie unterbrochen
werden. 3Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Die Gemeindevertretung kann durch Beschluss
a) im Rahmen der Zustandigkeit der Ausschisse

» die Beratung uber Tagesordnungspunkte dem Strategieausschuss oder
» die Beratung und Entscheidung Uber Tagesordnungspunkte dem Projektaus-
schuss
Ubertragen, soweit die GO nicht entgegensteht oder
b) die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen.
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(3) '"Uber Antrage zu Abs. 2 ist sofort abzustimmen. 2Der Schlussantrag geht bei der
Abstimmung dem Verweisungsantrag, dieser dem Vertagungsantrag vor. 3Wird ei-
nem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldun-
gen noch zuzulassen.

(4) Jede/r Antragsteller/in kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Ver-
weisungs-, Vertagungs- und Schlussantrag stellen.

(5) 'Nach 22:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. 2Der in
der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt. 3Da-
nach ist die Sitzung zu schlieBen. “Die restlichen Tagesordnungspunkte sind in der
nachstfolgenden Sitzung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§ 11 Worterteilung

(1) Gemeindevertreter/innen, Vertreter/innen des Amtes und Sachverstandige, die zur
Sache sprechen wollen, haben sich bei der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertre-
tung durch Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Der/Die Vorsitzende der Gemeindevertretung erteilt das Wort nach der Reihenfolge
der Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des/der Redeberechtigten hiervon
abgewichen wird.

§ 12 Ablauf der Abstimmung (§39-GO)

(1) *Antrage-sind-schriftlich-zu-stellen-oderzu-Protokell zu-erklaren- 'Antrage nach § 8
Abs. 1 und 2 GeschO sind entweder in Schriftform entsprechend § 126 Abs. 1 BGB

zu stellen oder zu Protokoll zu erklaren, bevor sie zur Abstimmung gebracht werden
konnen. 2Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. 3Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Antrag zu verlesen. “Die/Der Vorsitzende stellt die Anzahl der Mit-
glieder fest, die dem Antrag zustimmen, den Antrag ablehnen und sich der Stimme
enthalten.

(2) Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behand-
lung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(3) 'Liegen zu einem Tagesordnungspunkt Anderungs- oder Erganzungsantrage vor,
wird zuerst iber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. ?Bei
finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der Mehrausgaben oder Minderein-
nahmen bewirkt. 3In Zweifelsfallen entscheidet die/der Vorsitzende.

(4) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor
Sachantragen erledigt werden.

§ 13 Wahlen {(§40-GO)

(1) 'Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der
Gemeindevertretung ein Wahlausschuss gebildet. 2lhm gehort mindestens ein Mit-
glied jeder Fraktion an.

(2) 'Fur die Stimmzettel und Lose sind duRerlich gleiche Zettel zu verwenden. ?Die
Stimmzettel sind zu falten und gefaltet in die Wahlurne zu werfen.

(3) 'Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz mit dem-
selben Schreibgerat zu kennzeichnen sind. ?Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung
oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme unguiltig.

(4) Die/Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

Seite 5von 7




Geschaftsordnung
der Gemeinde Nettelsee

§ 14 Ordnung in den Sitzungen {(§42-GO)

'Die/Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann eine/n Gemeindevertreter/in, die/der
die Ordnung verletzt oder gegen das Gesetz oder die Geschaftsordnung verstolt, zur
Ordnung rufen. 2Nach dreimaligem Ordnungsruf kann sie/er sie/ihn von der Sitzung aus-
schlieken. 3Hat die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung eine/n Gemeindevertreter/in
von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie/er sie/ihn in der jeweils folgenden Sitzung
nach einmaligem Ordnungsruf ausschlief3en.

IV. Abschnitt

§ 15 Protokollfiihrung

Die/Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft fir die jeweilige Sitzung eine Proto-
kollfuhrung. Diese fertigt eine Niederschrift an.

§ 16 Inhalt der Sitzungsniederschrift (§41-GO)

(1) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,
b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,
c) Namen der anwesenden Vertreter des Amtes, der geladenen Sachverstandigen
und Gaste,
d) Feststellung der Ordnungsmafigkeit der Einladung,
e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,
f) Tagesordnung,
g) Anderungen bzw. Erganzungen der Tagesordnung,
h) Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstellenden, Beschlisse und Ergeb-
nisse der Abstimmungen,
i) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,
i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit,
k) Namen der im Hinblick auf § 22 GO nicht anwesenden Mitglieder und
) zeitweilige An- und Abwesenheit der Sitzungsteilnehmenden.
(2) Angelegenheiten, die unter Ausschluss der Offentlichkeit behandelt wurden, sind ge-
sondert zu protokollieren und erscheinen nur in einer nicht 6ffentlichen Niederschrift.
(3) 'Die Niederschrift muss von der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung und der
Protokollfihrung unterzeichnet werden. 2Sie soll innerhalb von 30 Tagen, spatestens
zur nachsten Sitzung, vorliegen.

V. Abschnitt

§ 17 Ausschiisse

(1) 'Diese Geschaftsordnung findet mit Ausnahme des § 7 (Einwohnerfragezeitstunde),
den Nummern 2 und 5 des § 9 (Sitzungsablauf) und des § 13 (Wahlen) fur die Aus-
schisse der Gemeinde entsprechende Anwendung. 2Dabei ersetzt die/der jeweilige
Ausschussvorsitzende die/den Vorsitzende/n der Gemeindevertretung.

Seite 6 von 7




Geschaftsordnung
der Gemeinde Nettelsee

(2) Fur den Projektausschuss wird zusatzlich zu den in § 9 (Sitzungsablauf) festgelegten
Tagesordnungspunkten der Punkt ,Bericht der Projektbetreuer/innen“ aufgenom-
men.

VI. Abschnitt

§ 18 Mitteilungspflicht (§32-Abs4-GO)

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschlsse haben der/dem Vorsit-
zenden der Gemeindevertretung ihren Beruf sowie andere vergltete oder ehrenamt-
liche Tatigkeiten innerhalb eines Monats nach der konstituierenden Sitzung mitzutei-
len, soweit dies fur die Austibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann.

(2) 'Der Mitteilungspflicht unterliegen unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige Gewer-
beausiibungen sowie freie Berufe. Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der
Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. 3Verglitete ehrenamtliche Tatigkeiten sind
insbesondere Tatigkeiten als Mitglied eines Organs, einer Gebietskorperschaft, eines
Vorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder ahnlichen Organs einer Gesell-
schaft, Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform betriebenen Unterneh-
mens oder einer Kérperschaft, Stiftung und Anstalt des 6ffentlichen Rechts.

(3) Ob der Beruf oder die vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeit flr die Auslibung des
Mandates von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglieder der Gemeindever-
tretung in eigener Verantwortung nach pflichtgemaliem Ermessen.

(4) Fur nachriuckende Gemeindevertreter/innen oder burgerliche Ausschussmitglieder
gilt Abs. 1 mit der MalRgabe, dass die Angaben innerhalb eines Monates nach An-
nahme des Mandates mitzuteilen sind.

(5) Die/Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt die Angaben in einer offentlichen
Sitzung der Gemeindevertretung bekannt.

VIl. Abschnitt

§ 19 Abweichung von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fur den Einzelfall Abweichungen von der Geschéaftsord-
nung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung beschliel3en,
sofern die GO nicht qualifiziertere Mehrheiten vorschreibt.

§ 20 Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Uber die Auslegung
der Geschaftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.

§ 21 Inkrafttreten

'Diese Geschéaftsordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft. 2Gleichzeitig tritt die Ge-
schaftsordnung der Gemeinde Nettelsee vom 30.04.2024 auler Kraft.

Nettelsee, den

Burgermeister

Seite 7 von 7




